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LA NUOVA PROCEDURA GESTIONALE DEGLI E-BOOK AD ACCESSO RISERVATO 

 (SEBINA NEXT 1.3) 

a cura del Settore Gestione e sviluppo del catalogo del Polo Bolognese 

Raffaella Gaddoni - Annalisa Lombardi 

Grazie alle nuove funzionalità implementate in SebinaNext è ora possibile nel nostro Polo una 

gestione più omogenea degli e-book. 

Fino alle precedenti release, agli e-book catalogati a mano veniva riservato un trattamento diverso 

rispetto alle importazioni in automatico.  

Al fine di agevolare la nuova gestione degli e-book anche ai catalogatori è stata attivata la funzione 

dell’esemplare digitale in:  

 “Import e-book” (riservato al gestore di Polo): importazioni di record Marc/ 

Unimarc per le collezioni di e-book in abbonamento o ad accesso perpetuo 

sottoscritte dall’Università di Bologna; 

 “Gestione catalogo”: catalogazione manuale di e-book acquisiti singolarmente dalle 

biblioteche di cui non si possiede il rispettivo record Marc/Unimarc. 

 

Indipendentemente dalla modalità con cui gli e-book vengono inseriti in SOL, la nuova gestione 

dell’esemplare digitale consente uniformità nel trattamento gestionale mediante la compilazione 

di campi presenti in entrambe le funzioni. Per gli inserimenti manuali degli esemplari digitali, la 

nuova gestione consente al catalogatore di localizzare l’e-book sotto la biblioteca digitale AlmaRe 

(UBO DL), la stessa in cui sono localizzati gli e-book inseriti tramite il caricamento automatico. 

I dati gestionali dell’esemplare digitale 

 Proprietario 

 Localizzazione Opac/Sebina You 

 Fornitore/Editore 

 Data scadenza diritti  

 Descrizione  

 Note diritti 

 Nota interna  

 

Altro dato presente sull’esemplare digitale è: 

 Data di inserimento (data odierna inserita in automatico) 
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Legami agli oggetti digitali 

All’esemplare digitale possono essere collegati uno o più oggetti digitali di tipo url: 

1. url di accesso alla risorsa 
2. url sulle condizioni di accesso e utilizzo della risorsa stabilite dall’editore. 

 

Indicazioni di Polo per la catalogazione degli e-book e la relativa gestione dell’esemplare 

Crea risorsa 

 tipo di materiale: M - Libro moderno  

(come da indicazioni presenti nella Guida alla catalogazione in SBN – Materiale Moderno - 

draft ottobre 2013 si applica anche ai documenti in formato elettronico) 

 tipo di documento: EB – Ebook 

 natura: M - Monografia 

 

 

Figura 1 Gestione catalogo. Creazione di nuova risorsa 

 

Specifiche del Titolo 

 

 solo in Polo 

 livello catalografico MIN 

 codice tipo record: a (Testo a stampa)  

 area 0:  

 Forma del contenuto: i=TESTO 

 Specificazione sensoriale: e=VISIVO 

 Tipo di mediazione: b=ELETTRONICO 

 Tipo di supporto: cz=ALTRO 
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Figura 2 Compilazione area 0 

 

Descrizione catalografica 

Area 1: titolo e indicazione di responsabilità 
Area 2: edizione 
Area 4: pubblicazione 
Area 5: descrizione fisica (come da REICAT par. 4.5.1.5) 
Area 7:  
 
 

Note obbligatorie 
 

 note sui requisiti e le caratteristiche tecniche (REICAT par. 4.7.5.1) 
Per le pubblicazioni elettroniche accessibili a distanza si riportano le modalità di accesso, 
precedute dall’indicazione “Modalità di accesso” e il relativo indirizzo, p.es. Modalità di 
accesso: WWW, URL: … 

 note sul tipo di risorsa (testo elettronico), estensione ad altre caratteristiche; 
 note relative alle restrizioni o limitazione di fruizione o accesso (REICAT 4.7.11.)  
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Gestione dell’esemplare digitale 
 

Percorso 
Gestione catalogo > Esemplari digitali 

 

Figura 3 Inserimento di un esemplare digitale 

 

 

cliccare su “Nuovo esemplare digitale” 

 

Figura 4 Creazione di un nuovo esemplare digitale 

 

 Proprietario: nome della biblioteca che ha acquistato l’e-book; 

 Localizzazione Opac: DL-ALMARE – Biblioteca delle Risorse elettroniche dell’Ateneo di 

Bologna; 

 Fornitore/Editore: nome del fornitore (piattaforma) seguito dal nome dell’editore. Per una 

corretta intestazione della piattaforma e dell’editore si rimanda all’allegato 1. 

 Data scadenza diritti: per le acquisizioni omettere la data, in Opac l’informazione sarà 

“validità permanente”; 

 Descrizione: campo non obbligatorio; 
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 Note diritti: informazioni relative alle condizioni di accesso e alle modalità, seguite dalla 
nota relativa al costo della spesa sostenuto dalla Biblioteca. “Sono abilitati ad accedere alle 
risorse elettroniche sottoscritte dall'Università di Bologna tutti gli utenti autorizzati che si 
collegano da postazioni connesse alla rete dell'Ateneo e da remoto mediante il servizio <a 
href="http://www.sba.unibo.it.ezproxy.unibo.it/it/almare/servizi-e-strumenti-
almare/connessione-da-remoto">EZproxy</a>.<br>L'uso delle risorse è vincolato al rispetto 
delle <a href="https://sba.unibo.it/it/almare/collezioni/linee-guida-per-la-
consultazione">Linee guida per la consultazione delle risorse elettroniche</a> e delle <a 
href="https://sba.unibo.it/it/almare/servizi-e-strumenti-almare/regole-di-utilizzo-del-
servizio-proxy-per-l-ateneo-di-bologna">Regole di utilizzo del servizio proxy per l'Ateneo di 
Bologna</a>. E-book acquisito dalla Biblioteca…” 

Il copia e incolla della nota non funziona con il browser Chrome poiché genera dei link errati 

mentre funziona correttamente con Explorer, Mozilla e se scaricando il documento si apre con 

Acrobat Reader. 

 Nota interna: nota non visibile in SEBINA YOU e non obbligatoria. 

 

 

 

 

Figura 5 Campi esemplare digitale 
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Il passaggio successivo è il legame con gli oggetti digitali di tipo url. Cliccare su “Oggetti digitali” nel 

menù di destra.  

 

Figura 6 Inserimento oggetti digitali collegati all'esemplare digitale 

 

 

Cliccare su “Nuovo” per l’inserimento del primo oggetto digitale: url di accesso al Full Text. 

 

Figura 7 Creazione del primo oggetto digitale 

 

 



7 
 

 Accesso: url 

 Risorsa: inserire la relativa url 

 Categoria oggetto digitale: Ebook 

 Formato risorsa elettronica: Pdf 

 Descrizione: inserire la seguente frase “ACCEDI AL FULL TEXT”  
(la frase diverrà automaticamente linkabile dopo la conferma) 
 

 

Figura 8 Primo oggetto digitale. Accesso al full text 

 

Stesso procedimento per l’inserimento del secondo oggetto digitale: url sulle condizioni di accesso 

e utilizzo. 

 Accesso: Url 

 Risorsa: inserire la relativa url 

 Categoria oggetto digitale: lasciare in bianco 

 Formato risorsa elettronica: lasciare in bianco 

 Descrizione: inserire la seguente frase “Condizioni di accesso e utilizzo” (La frase diverrà 

automaticamente linkabile dopo la conferma e il relativo link punterà alle condizioni di accesso 

e utilizzo dell’editore/fornitore) 
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Figura 9 Secondo oggetto digitale. Condizioni di accesso e utilizzo 

 

Con l’inserimento dei legami agli oggetti digitali avremo così completato la gestione 

dell’esemplare digitale. 
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Figura 10 Visualizzazione dei 2 oggetti digitali correttamente inseriti 

Alcune informazioni riportate sull’esemplare digitale come fornitore/editore, data scadenza diritti 

e note diritti possono essere modificate o aggiornate. In questo caso occorre selezionare 

l’esemplare digitale e apportare la correzione nei campi interessati. Tuttavia dopo la conferma alla 

modifica, Sol cancella automaticamente il dato della localizzazione Opac e ciò accade anche 

quando il tasto “conferma” viene erroneamente utilizzato al posto del tasto “esci” nei casi in cui la 

correzione non si rende necessaria. Pertanto, in attesa di un intervento risolutivo da parte di DM 

Cultura, invitiamo tutti a prestare attenzione alle volte in cui si clicca su “conferma” e quindi a 

selezionare nuovamente la biblioteca (UBO DL – AlmaRe).   

 

 

Figura 11 Aggiornamento/modifica dell'esemplare digitale 



10 
 

 

Figura 12 Rinserimento della localizzazione in Opac 

Dall’esame bibliografico sono visibili i dati gestionale dell’esemplare. 

 

Figura 13 I dati gestionali dell'esemplare digitale visibili dall'esame bibliografico 
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Variazioni funzionali in ricerca, report e statistiche in BackOffice 

 

Tutte le funzionalità disponibili in BackOffice nelle quali è previsto il filtro per biblioteca sono state 

aggiornate per utilizzare anche l’esemplare digitale.  

Poiché l’esemplare digitale può essere assegnato anche a più proprietari è possibile effettuare 

l’estrazione dei titoli collegati a esemplari digitali inseriti manualmente e/o tramite importazione 

automatica che hanno come proprietario: 

 La biblioteca comunicata 

 Un gruppo di biblioteche di cui fa parte la biblioteca comunicata 

 Un sottosistema di cui fa parte la biblioteca comunicata 

 Il polo 

 

Pertanto le funzionalità aggiornate sono: 

 Gestione catalogo 

 Stampa catalogo e bollettino 

 Stampa titoli con oggetti digitali 

 Statistica titoli 

 Generatore di report e statistiche 

 

 

Allegato 1 

Normalizzazione e standardizzazione delle intestazioni delle piattaforme e degli editori. 

 

piattaforma mono-editore SpringerLink-SpringerNature nome della piattaforma seguito 
dal nome dell’editore 

piattaforma mono-editore la cui 
denominazione coincide con il nome 
dell’editore 

Brill si riporta il solo nome della 
piattaforma 

piattaforma multi-editore ProQuest Ebook Central si riporta solo il nome della 
piattaforma 

 

Per le piattaforme multi-editore sono ammesse delle eccezioni di intestazione, spesso necessarie 

per potere distinguere gli e-book di un particolare editore dall’intera collezione sottoscritta. Un 

esempio è la piattaforma Torrossa. 

Piattaforme multi-editore Torrossa – Giappichelli si riporta il nome della 
piattaforma seguito dal nome 
editore.   

Piattaforme multi-editore Torrossa solo il nome della piattaforma per 
la collezione EIO dalla quale sono 
esclusi gli e-book Giappichelli. 

 


